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RELAZIONE FINALE 

 FUNZIONE STRUMENTALE AREA 1 - PTOF 

 

Anno Scolastico 2020-2021  

Insegnante Paola Giaquinta  

 

La sottoscritta Paola Giaquinta, docente destinataria dell’incarico di Funzione Strumentale “PTOF” 

dell’I.C. “Regina Margherita”, di cui all’art.30 del C.C.N.L., per l’a.s. 2020/21, con delibera del 

Collegio dei Docenti, presenta il resoconto delle attività espletate nel corso dell’anno, in relazione 

alla funzione conferita. 

 

Nel presente anno scolastico il lavoro della FS PTOF si è occupato di: 

- monitoraggio, revisione del PTOF 2019-2022 e inserimento nella Piattaforma Miur 

- miglioramento della fruizione delle informazioni circa l’organizzazione dell’Istituto 

- revisione dei Regolamenti in linea con le direttive Covid 

- revisione dei documenti di valutazione della scuola sec. di I gr. 

- revisione e rinnovo P.A.I. 

- Collaborazione con la Referente di Ed. Civica e redazione curriculo di Ed Civica per la 

scuola sec. I gr. 

- revisione dei documenti riguardanti l’esame conclusivo del primo ciclo 

- redazione e pubblicazione del RAV 2019-2022, in collaborazione con la FS Valutazione 

- redazione del PdM, secondo le nuove indicazioni ministeriali in previsione della 

Rendicontazione sociale. 

- controllo e mantenimento del sistema di coerenza interna del PTOF e del PTOF con il PAI, 

il PdM e il RAV 

- monitoraggio e coordinamento dei Dipartimenti della Scuola Secondaria di primo grado, in 

collaborazione con la FS Valutazione 

- coordinamento e controllo dei progetti dell’offerta formativa in collaborazione con la 

Commissione PTOF 

- revisione documentazione necessaria alla presentazione delle attività di ampliamento 

dell’Offerta Formativa e dei modelli per la certificazione delle competenze 

- coordinamento di tutte le FS 

 

COMMISSIONE PTOF  

Le fasi del lavoro riguardanti i Progetti dell’Offerta formativa e la revisione del Ptof, nelle sezioni 

sull’organizzazione rispettivamente della scuola dell’Infanzia e della scuola Primaria, sono state 

divise con le insegnanti componenti la Commissione PTOF, le docenti Marina Marino, Teresina 

Roccisano, Anna Rosa Vatrella, Laura Senni e Cinzia Russo.  

Le docenti per tutto l’anno scolastico, da settembre a giugno, si sono occupate dell’organizzazione 

della didattica della scuola dell’infanzia e primaria e della organizzazione dei Progetti Ptof. 

La scrivente, dopo attenta riflessione e a conclusione dei lavori dell’anno in accordo con la 

Commissione Ptof, a proposito dei Progetti dell’Offerta formativa suggerisce di: 
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- Associare i singoli progetti didattici presentati a poche aree di indirizzo al fine di 

concentrare, ad esempio, i finanziamenti in maxi progetti rendendo meno rigida e frazionata 

l’utilizzazione delle risorse economiche e finanziarie. In particolare potrebbe diventare 

interessante lo sviluppo per tutto l’Istituto del Progetto delle Lezioni aperte. 

- Limitare il finanziamento solo ai progetti afferenti ad un numero di classi più cospicuo (ad 

es. almeno 4 classi) 

- Avviare una maggiore condivisione da parte dei genitori del Regolamento di Istituto e del 

Patto di corresponsabilità. 

 

Di seguito la Tabella con i Progetti presentati per l’Istituto Comprensivo.  

Di ognuno si chiarisce se è stato portato a termine ed il livello di ricaduta (Medio, Alto o Basso) 

riportato, secondo l’insegnante referente.  

 

PTOF: PROGETTI    A.S. 2020-2021 
Scuola infanzia, Scuola primaria, Scuola secondaria I grado, progetti in verticale (che interessano 

più ordini di scuole) 

PROGETTO REFERENTI 
e CLASSI 

DESCRIZIONE PROGETTO 

GRAFO-MOTORIO  
 le onde della 

scrittura 
Completato-Alto 

Referente: 
M. Marino 
Infanzia: 
alunni di 5 
anni sezioni 
A-B-C                       

Il progetto è destinato ai bambini di 5 anni della scuola 
dell'infanzia. Prevede attività per: 1) Controllo della postura; 2) 
controllo di prensione della penna/matita; 3) stabilizzazione 
della superficie su cui si scrive; 4) coordinazione dei movimenti 
di mano, polso, gomito e spalla; 5) coordinazione occhio-mano; 
6)miglioramento di prensione e impugnatura, con esercizi per 
migliorare  l’attenzione e la percezione dello spazio grafico, 
partendo da tracciati guidati; 7) giochi di motricità fine per le 
mani e di orientamento spaziale. 

ORIENTAMENTO E 
CONTINUITA’ 

 
Completato-Alto 

Referente: 
A. Cutrona 
Secondaria: 
2e, 3e 

Attività di orientamento in ingresso e in uscita attraverso 
iniziative tese a favorire il passaggio da un ordine di scuola 
all’altro  

ASTRONOMIA 
ALLE CLASSI 
ELEMENTARI 

Completato-Alto 
 

Referente:  
G. Caputi 
 
Primaria: 
classi 4e 

Progetto di continuità rivolto alle classi quarte della Regina e di 
Badini, che seguirà a settembre con le classi quinte. 

INCLUSIONE 
CONTRO LA 

DISCRIMINAZIONE 
RAZZIALE 

Referente:  
M. C. 
Baldassarre 
Infanzia 
Primaria 
Secondaria 

Il gruppo di Alternativa della classe 2D, seguito dalla docente 
ha ideato e portato un progetto d’inclusione contro la 
discriminazione razziale, nelle tre classi dell’Infanzia e nelle 
prime e seconde classi della Primaria, Regina Margherita. I 
ragazzi della Secondaria opportunamente formati 
sull’argomento, hanno selezionato quattro testi di letteratura 
per l’infanzia e sulla base dei testi hanno strutturato una 
lezione con presentazione in Power Point. 

FRUTTA E LATTE 
NELLE SCUOLE 

 
Completato-Alto 

Referenti: 
C. Pezzino, 
M.T. 
Roccisano 
Primaria: 

Si vogliono offrire ai bambini occasioni per conoscere e 
“toccare con mano” prodotti naturali diversi, per varietà e 
tipologia, così da sviluppare una capacità di scelta consapevole 
e autonoma, attraverso modalità laboratoriali. Inoltre, i 
bambini vengono coinvolti nel riconoscere il valore delle filiere 



tutte le 
classi 

agro-alimentari locali, nello sviluppare la sensibilità verso il 
rispetto dell’ambiente (riduzione degli sprechi, riciclo e 
riutilizzo) e dei processi di sostenibilità delle attività. 

LEZIONI 
ALL’APERTO 

 
Completato-Alto  

Primaria Lezioni all’aperto. 

CERTIFICAZIONE 
DELF A2 

 
Completato-Alto 

Referente: 
K. Ciotti 
Secondaria: 
classi di 
lingua 
francese 

Conseguimento del  diploma livello A2 per il francese al 
termine del terzo anno di Scuola Secondaria di Primo Grado, 
per tutti gli alunni che ne abbiano fatto esplicita richiesta. 

CERTIFICAZIONI 
CAMBRIDGE 

(KEY FOR 
SCHOOLS) 

 
Completato-Alto 

Referente: 
C. Geremia  
C. Fiengo 
Secondaria: 
2e, 3e 

Gli alunni delle seconde e terze classi potranno fare richiesta di 
partecipazione. Dovranno però affrontare un test per attestare 
il livello di partenza. Saranno stilate due graduatorie a seconda 
della classe di appartenenza ed i primi 15 (max 20) di ognuna 
frequenteranno il corso di preparazione. Gli alunni saranno 
preparati per affrontare una prova scritta, una di ascolto e 
comprensione e una di conversazione. 

CLIL 
 

Completato-Alto  

Referente: 
C. Fiengo 
Secondaria: 
1C 

In ogni terza classe le 2 docenti di Lingua Inglese opereranno in 
contemporaneità con i docenti di Lettere e con i docenti di Arte 
e Musica per due ore settimanali (ogni docente dedicherà 
settimanalmente 4 ore di insegnamento frontale dal proprio 
monte ore settimanale) fino alla fine dell’anno scolastico. 

RECUPERO 
MATEMATICA E 

LINGUE 
Completato-Alto 

Referenti:  
R. Tomassi, 
G. Caputi,  
R. Panaro,  
C. Fiengo,  
C. Geremia, 
E. Roberto  
Secondaria 

Ore extracurriculari di recupero rivolte agli alunni in difficoltà di 
tutte le classi. 

GIOCHI 
MATEMATICI 

Completato-Alto 

Referente:  
R. Tomassi 
Secondaria 

Competizione matematica di istituto in collaborazione con il 
centro PRISTEM dell’Università Bocconi di Milano. 

POTENZIAMENTO 
STORIA ED 

EDUCAZIONE 
CIVICA - 

MOSTRA SULLA 
PANDEMIA 

Completato-Alto 

Referente: 
F. Galli della 
Loggia 
Secondaria: 
2A E 2D 

Attività di potenziamento di storia ed educazione civica, rivolte 
alle classi 2A e 2D, che hanno portato alla realizzazione di una 
mostra sulla pandemia. 

LATINO 
 

Completato-Alto 

Referente: 
A. Cutrona 
Secondaria: 
classi 2e, 3e 

Apprendimento della lingua latina (livello base) e conseguente 
miglioramento delle competenze grammaticali e logiche in 
vista dell’iscrizione al liceo. 

GRECO 
 

Completato-Alto 

Referente: 
I. D’Angelo 
Secondaria: 

Apprendimento della lingua greca (livello base) e conseguente 
miglioramento delle competenze grammaticali e logiche in 
vista dell’iscrizione al liceo classico. 



classi 2e, 3e 

CORSO 
AGGIUNTIVO AD 

INDIRIZZO 
MUSICALE 

 
Completato-Alto 

Referente:  
C. Lopriore 
Secondaria  

La pratica musicale di uno strumento consente, al di là delle 
competenze specifiche relative alla capacità di esecutive sul 
singolo strumento, l’acquisizione di macro competenze quali la 
consapevolezza corporea, la concentrazione attentiva, la 
disciplina interiore, il rispetto dello spazio comune condiviso 
del fare musica. Il corso inoltre mira ad allargare lo studio dello 
strumento ad altri non presenti nell’indirizzo 
musicale in particolare chitarra, batteria/percussioni, canto 
moderno. Sono ammessi gli alunni che pur idonei sono in lista 
di attesa per l’indirizzo musicale per mancanza di posti. In 
subordine alunni che vogliano studiare un secondo strumento. 

QUESTA NON E’ 
UNA PIPA 

 
Completato-Alto 

Referente:  
C. Russo 
Secondaria: 
1B, 1D, 1E, 
2C, 3A e 3D 
 

Percorso formativo per classi parallele e trasversali: 
educazione al linguaggio audiovisivo-cinematografico: 

LO STATO 
DELL’ARTE 

 
Completato-Alto 

Referente:  
C. Russo 
Secondaria: 
classi  2B, 
2D 

Educazione al senso di appartenenza e di partecipazione attiva 
alla vita culturale della scuola. 

LO SPAZIO 
SCENICO NELLA 

LIRICA 
Completato-Alto 

 

Referente:  
M. Stacca 
Secondaria: 
3A E 3C 

Attività di realizzazione delle scenografie delle opere liriche 
studiate. 

ARCI RAGAZZI 
“SOSTEGNO AL 
VALORE DELLA 

MULTICULTURALI-
TÀ” 

Completato-Alto 
 

Referente: 
F. Galli della 
Loggia 
 
Secondaria 
1D e 2C 
 

Laboratori tematici gratuiti e supporto di tutor madrelingua per 
ragazzi stranieri. 

 

ATTIVITÀ E MODALITÀ ORGANIZZATIVE  

Le fasi attraverso cui si è articolato il lavoro nel corso dell’anno scolastico sono state:  

 Incontri con il Dirigente Scolastico, con i responsabili di plesso, con le collaboratrici del 

DS, con i singoli docenti, con le commissioni, con i vari referenti dei progetti, con le altre 

FF. SS. per una costante collaborazione e cooperazione (20 ore) 

 Revisione Regolamenti (4 ore) 

 Redazione Documenti di valutazione scuola secondaria I gr. (2 ore) 

 Revisione PTOF (10 ore)  

 Aggiornamento Tabellone sintetico del P.T.O.F. (2 ore) 

 Collaborazione con la Referente di Ed. Civica e redazione curriculo di ed Civica per la 

scuola sec. I gr. (8 ore) 

 Collaborazione e cooperazione con le insegnanti che si sono occupate del curricolo e della 

valutazione (4 ore)  



 Organizzazione e cura di eventuali manifestazioni durante l’anno per una migliore 

comunicazione ai genitori dei punti di forza dell’Istituto (presentazione della scuola negli 

Open day). 

 revisione e rinnovo P.A.I. (2 ore) 

 

Le modalità di informazione e comunicazione sono state: 

- Circolari  

- E-mail  

- Telefonate 

- Videochiamate  

- Riunioni in presenza 

  

VERIFICA E VALUTAZIONE  

•Individuazione dei punti forti e deboli della progettazione del PTOF con eventuali modifiche. 

•Redazione di una relazione finale per documentare l’attività svolta.  

 

TEMPI  

Tutta l’attività è stata svolta in orario extrascolastico, in orario pomeridiano e/o nelle ore precedenti 

o successive l’orario di servizio. 

 

CONCLUSIONI 

La strada verso cui l’IC si muove è sicuramente quella giusta, i risultati del lavoro iniziano ad 

arrivare, segno che la programmazione didattica curriculare e l’offerta formativa son state costruite 

attorno alle esigenze dell’utenza. 

La specificità che abbiamo voluto conferire alla nostra scuola in merito all’attenzione 

all’Inclusione, alla Musica, all’Arte e al Teatro, come indicato nel PTOF, sono emerse negli anni 

riuscendo a farla emergere nel contesto delle scuole del Centro di Roma. 

Quello appena concluso è stato un anno molto particolare che ha messo a dura prova la scuola 

statale. 

Ci sono comunque ancora delle criticità emerse nel confronto con le insegnanti della Commissione 

PTOF ed anche con lo Staff di presidenza, in particolare: 

 Continuità in verticale 

 Comunicazione verso genitori e territorio delle attività intraprese dall’Istituto 

Per il primo punto sarebbe necessaria l’istituzione di una Commissione soprattutto tra insegnanti 

della Foscolo e della Badini per concordare e condividere attività che coinvolgano e abbiano una 

ricaduta sugli alunni ma che possano anche avere una visibilità esterna. In particolare come 

evidenziato dalla maestra Vatrella si potrebbero incentivare le lezioni all’aperto e attraverso queste 

proporre incontri tra le classi e i docenti. 

Per il secondo punto sarebbe auspicabile sia l’apertura di una pagina Facebook della scuola e la 

nomina di un referente gestisca sia il sito internet che la pagina facebook. Questo garantirebbe una 

visibilità enorme e un’incentivazione del passaparola tra genitori. 

L’IC Regina Margherita, pur con le criticità presenti, è riuscito a superare la prova in modo 

esemplare grazie alla collaborazione di tutti i colleghi.  

La stessa collaborazione mi ha sostenuta e aiutata nell’incarico svolto come FS negli ultimi anni, 

per questo ringrazio tutti, dalla DS Mirarchi sempre disponibile e presente, alle Funzioni 

strumentali Senni, Stacca e Galli della Loggia e infine ai colleghi della secondaria e della primaria. 

 

Roma, 30/06/2021                                  

 

La docente della F.S. PTOF  

Paola Giaquinta 


